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Birimimiz Kalite Komisyonunun 2025 yili ilk toplantist Ogrenci Isleri Daire
Baskanligi Ofis/1 de gergeklestirilmis olup toplantida asagida yer alan giindem maddesi
goriisiilerek karara baglanmustir.

GUNDEM MADDELERI:

1- Gorev tanimlariin goriisiilmesi, 6nerilerinin alinmast.

2- Birim i¢indeki iletisim ve KVKK ile ilgili i¢ degerlendirme siire¢lerinin goriigiilmesi.
3- Dilek ve Temenniler

KARARLAR:

1.1. Personelin gorev tanimlariyla ilgili goriis ve onerileri degerlendirildi. Bu dogrultuda, gérev
tanimlarinin ilgili personel tarafindan yeniden hazirlanmasina oy birligi ile karar verildi.

1.2. Gorev tanimlar1 ve gorev yeri degisikliklerine bagl olarak, personelin yiriittigi islerle
ilgili sunum yapmasina oy birligi ile karar verildi.

1.3. Sube Miidiiri Nimet MERTOGLU, web sayfamizda yaymmlanan igeriklerin eksiksiz
gonderilmesi gerektigini ve har¢ islemlerinin ders kaydindan 6nce tamamlanmasinin dnemini
vurgulamistir. Bu nedenle:

e Web sitesine eklenecek igeriklerin daha diizenli bir sekilde web sorumlusuna
iletilmesine,

« Harg bilgilendirme isleminin Bilgisayar Isletmeni Merve GURSOY tarafindan éncelikli
olarak sunulmasina, oy birligi ile karar verilmistir.

1.4. OIDB e-posta adresine gelen iletilerin, gdrev tamimlarina uygun sekilde ilgili personel
tarafindan giin i¢inde cevaplandirilmasina,

o Cevaplanmayan maillerin sefler tarafindan kontrol edilmesine oy birligi ile karar
verildi.

1.5. YOK tarafindan olusturulan TEAMS uygulamasinin, gérevlendirilen personel tarafindan
diizenli olarak takip edilmesine, gerektiginde Sube Miidiirii ve Daire Bagkanma bilgi
verilmesine oy birligi ile karar verildi.

1.6. Personelin mesai saatlerine riayet etmesi gerektigi, mesai saatleri disinda ofis disinda
bulunulmas: gereken durumlarda Sube Miidiiriine bilgi verilmesi gerektigi vurguland.
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1.7. Mesai saatlerindeki telefon goriismelerinin makul siirelerle smirlandirilmas: gerektigi
belirtildi.

1.8. Bilgisayar gilivenliginin saglanmasi amaciyla; personelin sifrelerini diizenli araliklarla
giincellemesi, ayrica ofisten ayrilirken bilgisayarlarin erisime agik sekilde birakilmamasina
Ozen gosterilmesine oy birligi ile karar verildi.

2.1. Paydaslarla empati, saygi ve anlayis ¢ercevesinde etkili iletisim kurulmasina oy birligi ile
karar verildi.

2.2. Birim c¢alisanlarinin motivasyonunu artirmak amaciyla, belirli kriterleri karsilayan
personele takdir belgesi verilmesine; bu kapsamda, takdir edilecek personelin belirlenmesine
yonelik adil, seffaf ve tesvik edici bir dl¢iit sistemi olusturulmasina oy birligi ile karar verildi.

2.3. Kigisel Verilerin Korunmasi Kanunu (KVKK) kapsaminda i¢ denetim yapilacagir ve
gerekli tedbirlerin alinmasina oy birligi ile karar verildi.

3.1. Degisim 6grencilerinin ders kayitlarinda problem yasanmamasi i¢in akademik birimlere
yaz1 yazilmasina oy birligi ile kara verildi.

Memur Zekiye SANLI, Uluslararast Ofis tarafindan yapilan anket sonucuna gore uluslararasi
ogrencilerin birimimizden memnuniyetinin arttigini ifade etti.

H. Fikri ULUSOY (Komisyon Bagskani) e
Sube Miidiirii Nimet MERTOGLU (Uye) e,
Sef Tuba PEHLIVANLI (Uye) e
Sef Bilge GOZUKATI (Uye) T
Bilgisayar Isletmeni Mutlu KAHRAMAN (Uye) :....................
Bilgisayar Isletmeni Ihsan MAHIR (Uye) e
Bilgisayar Isletmeni Merve GURSOY (Uye) T
Bilgisayar Isletmeni Pinar SAHINER (Uye) e
Memur ilker COLAK (Uye) T
Memur Zekiye SANLI (Uye) ORI




