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Uygulanacak Usul ve 

Esaslar Hakkında 

Yönetmelik 
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Arşiv 

ONAYLAYAN 

Halil Fikri ULUSOY 
 

Birime gelen hizmete özel  

belge fiziki olarak mı teslim 

alındı  EBYS üzerinden mi? 

Hizmete özel belgenin 

kapalı zarfta “hizmete 

özel”  kaşesi basılmış bir 

şekilde birim yöneticisi 

tarafından teslim alınması 

 

Belgenin birim 

yöneticisi tarafından 

yetkisi bulunan 

personele sevk 

edilmesi 

 

Yetkili personele gerekli 

işlemin yapılması için teslim 

edilmesi 

 

EBYS üzerinden Resmî Yazışmalarda 

Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkında 

Yönetmeliğe uygun olarak belgenin hazırlanması 

Yetkili personelin hizmete 

özel belgenin EBYS’ye gelen 

evrak kaydının yapılması 

Belgenin paraf ve imza sürecinde yer almayan 

kişi veya kişilerce görülmesinin engellenmesi 

Hizmete özel 

belgeye cevap 

verilmesi gerekli 

mi? 

Hizmete özel belgenin yetkisiz kişilerin erişemeyeceği, bir 

yerden bir yerde taşınamayacak dolaplarda kilit altına 

alınarak muhafaza edilmesi 

 


